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Порядок и основания

перевода, отчисления воспитанников

1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления

воспитанников (далее - порядок) разработаны в соответствии с ФедеральныМ

законом от 29.|2.2012 М 273-ФЗ (Об образовании в РоссиЙскоЙ Федерацип>,

Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся иЗ ОДнОЙ

организации, осуществляющей образовательную деятельность по

образовательным программам дошкольного образования, в другие

организации, осуществляющие образовательную деятелъность по

образовательным программам соответствующих уровня и направленносТи,

утвержденными приказом Минобрнауки России от 28. |2.2015 г. Js 1527 , И

Уставом МБДОУ с. Ленинское (далее - ДОУ).

t.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям

осуществления перевода и отчисления восtIитанников ДОУ, обl^rающихся По

программам дошкольного образования.

2. Перевод воспитанников из группы в группу
без изменения условий получения образования.

2.1. К переводу воспитанников ДОУ из группы в группу без изменения

условий получения образов ания относятся:

-перевод воспитанникq обучающегося по образовательной програММе

дошкольного образовани\ из одной группы детского сада в другую группу

детского сада такой же направленности с реализацией образовательной

программы дошкольного образования той же направJIенности.



2.2.Перевод воспитанника доУ из группы в группу без изменениrI

усповий IIолучения образов ания возможен :

- по инициативе родитеJUI (законного представителя) воспитанника;

- по инициативе ДОУ.

2.3. Перевод из |руппы в группу по инициативе родителя (заКОННОГО

представителя) воспитанника возможен при напичии свободных мест в

группе, в которую IIланируется перевод воспитанника. .

2.з.| Перевод по инициативе родителя (законного представителя)

воспитанника осуществляется на основании заявления. В заявлении

ук€вываются:

а) фамилия)имя) отчество (rrр" наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод.

2.З.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе

воспитанника из группы в группу регистрируется в соответствии с

установленными в ЩОУ правилами делопроизводства.

заявление родителя (законного представителя) рассматривается

заведуюЩим ЩОУ или упоЛномоченным им лицом в течение пяти рабочих

дней.

в переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в

группе, в которую зЕUIвлен перевод, а такжQ В сл)л{ае, предусмотренном

пуЕктом 2.З.8 настоящего порядка.

2.3.з. Заведующий щоу или уполномоченное им лицо издает прцкztз о

переводе воспитанника в течение одного рабочего дня с момента принятия

решения об удовлетворении заявления родителя (законного представителя) о

переводе воспитанника доУ из группы в группу без изменения условий

получениrI образования. В прик€lзе ук€вывается дата, с которой воспитанник

переведен в другую группу

2.з.4. В случае отсутствия свободных мест в"группе, в которую заявлен



ПереВоД'ЗаВеДУЮЩийДоУИЛИУПоЛноМоЧенноеиМлицОДелаеТна

заявJIении соответствующую отметку с укz}занием основания для откuва, даты

рассмотРениЯ заявлени,I, должности, подп иаи и ее расшифровки,

Заявитель уведомляется об отк€ве в Удовлетворении заявJIения в

письменном виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения

зЕUIвлени'I. Уведомление регистрируется в соответствии с установленными в

доу правилами делопроизводства. Копия уведомjIения об отказе в переводе

воспитанника из группы В группу без изменения условий пол)л{ения

образования хранится в личном деле воспитанника,

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии

уведомления В личном деле воспитанника и заверяется личной подписью

родителя (законного представителя),

При отказе или уклонении родитеJIя (законного представителя) от

ознакомления с уведомлением заведующий Доу или упопномоченное им

лицоДелаетсооТВетсТВУюЩУюоТМеткУнакопииУВеДоМленияВлиЧНомДеле

воспитанника. отметка об отказе или укJIоЕении родитепя (законного

представитепя) от ознакомлениrI с уведомлением должна содержать

ДолжНосТЬсДелаВшегоеелица,ПоДписЬ,расшифроВкУПоДписииДаТУ.

2.з.5.ЗаявлениероДителя(законноГоцреДстаВителя)ВосПиТанникао

ПереВоДеМожеТбытьоТоЗВаноИЛИпереВоДПонемУмоЖеТбыть

приостановлен в связи с несогласием другого родителя (законного

представителя) воспитанника от перевода из группы в группу без изменени,I

условий попrIения образования в любой момент до издания приказа о

переводе.

2.3.6.Отзыв заявления оформляется в письменном виде и заверяется

личнойпоДПисьюроДиТеЛя(законноГоПреДсТавителя)ВосIIиТанника.

отзыв заявления родителя (законного представителя) о переводе

воспитанника из груttпы в группу регистрируется в соответствии с

установленными в доу правилами делопроизводства, На отозванном

ЗаяВленииоПереВоДепростаВляетсяотМеткас..Ук€ВаниеМДаТыотЗыВа



ЗаяВления.ОтзывЗаяВЛенияоПереВоДехранитсЯВличноМДеле

воспитанника.

2.з.'7.ВслуIаееслироДитепи(законныепреДстаВители)неиМеют

единого решения по вопросу перевода воспитанника из группы в группу без

изменения условий полrIения образования, заведующий доУ или

уполномоченное им лицо вправе приостановитъ процедуру перевода до

поJryчения согласия обоих родителей (законных представителей), о чем на

ЗаяВлеНииДелаеТсясооТВеТсТВУюЩаяоТМеткасУкаЗаниеМДаТыприняТия

решенияоприосТаноВлениипереВоДа'ДолжносТи'поДписиИее

расшифровки.

Оба родителя (законных представителя) воспитаЕника уведомJUIются о

приостановлении перевода в письменном виде в тот же денъ, В уведомлении

указывается срок, в течение которого родители (законные представители)

ДолжныприйтикеДиноМУМнениЮПоВоПросУПереВоДаВоспитанника.

уведомление о приостановлении перевода регистрируется в соответствии с

установленными в ЩОУ правилами делоIIроизводства, Копия уведомлени,I

хранится в личном деле воспитанника,

Факт ознакомления родитепеи (законных представителей)

воспитанника с уведомлением фиксируется на копии уведомления в JIичном

деле воспитанника и заверяется личной подписъю родителей (законных

представителей).

При отказе или уклонении родитепей (законных представителей) от

ознакомления с уведомлением заведующий Щоу или уIIолномоченное им

лицоДелаеТсооТВеТсТВУющУюотмеТкУнакоIIииУВеДоМЛенияВЛичноМДеле.

отметка об отказе или укJIонении родителей (законных представителей) от

ознакомления с уведомлением должна содержатъ должностъ сдеJIавшего ее

лица, подписъ, расшифровку подписи и датУ,

2.3.8.

(законные

заявлении

Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители

представители) воспитанника приняли решение о переводе, на

оПереВоДеДеЛаеТсяоТМеТкаосогласииВторогороДителя



(законного представителя) на перевод воспитанника из групttы в групгry без

изменения условий полуrения образования с ук€ванием даты, подписи и

расшифровки подписи второго родителя,

Издание прикЕ}за о переводе осуществляется

предусмотренном в пункте 2,з,з настоящего порядка,

2.3.9.ЕслиВТеЧениесрока,УкаЗанноГоВУВеДоМлеНИИ)роДиТели

(законные представители) воспитанника не приняли единого решения по его

переводу из группы в группу без изменения условий полуrения образования,

заведУющийДоУИЛИУПолноМоченноеиМЛицоВПраВеоТказаТъВ

удовпетворении заявления на перевод воспитанника из группы в группу без

изменения условий полуrения образования, отметка об отказе в переводе с

укzванием основания для отк€ва в переводе, даты принятия решения об

оТказе'ДолжносТи'поДttисииеерасшифровкиДелаеТсянаЗаlIВЛениио

переводе.

родители (законные представители) воспитанника уведомляются об

отказеВУДоВлеТВоренииЗаяВленияВписъМенноМВиДеВТотжеДенъ.

УвеДомлениеобоТкчВеВПереВоДереГистрирУеТсяВсоотВеТстВиис

установленными в ЩОУ правилами делопроизводства, Копия уведомлени,I

хранится в личном деле воспитанника,

Факт ознакомления родителей

воспитанника с уведомлением фиксируется

порядке,

(законных представителей)

на копии уведомления в личном

деле воспитанника и заверяется личной подписъю родителей (законных

rrредставителей).

При отказе или укJIонении родителей (законных представителей) от

ознакомления с уведомлением заведующий Щоу ипи уполномоченное им

лицоДелаеТсооТВеТсТВУюЩУюоТМеТкУнакоПииУВеДоМлениявЛиЧноМДеЛе

воспитанника. отметка об отказе или уклонении родителей (законных

представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержатъ

должностъ сделавшего ее лица, подписъ, расшифровку подписи и дату,

2.4.ПереВоДВоспиТанника(воспитанников)..изГрУПпыВГрУппУпо



иницичтиве ДОУ возможен в слrIаях:

а) изменения количества групп одинаковой направленности,

реализующих образовательную программу одинакового уровня и

направленности, в том числе путем объединения групп в летний период.

2.4.|. Перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы

в группу без изменения условий получения образования по инициативе ДОУ
оформляется приказом.

При переводе должно быть rIтено мнение и пожелания родителей

(законных представителей) воспитанника (воспитанников) с }п{етом

обеспечения требований законодательства к порядку организации и

осуществления образовательной деятельности по образовательным

программам дошкольного образования и возможностей ДОУ. Получение

письменного согласия родителей (законных представителей) воспитанника

(воспитанников) на такой перевод не требуется.

2.4.2. Решение ДОУ о предстоящем переводе воспитанника

(воспитанников) с обоснованием принятия такого решения доводится до

сведеЕиrI родителей (законных представителей) воспитанника

(воспитанников) не позднее чем за шестьдесят к€Lлендарных дней до издания

приказа о переводе.

2.4.З. При переводе более двадцати воспитанников ДОУ из Iруппы в

группу без изменения условий пол)чения образования решение о переводе

(без указания списочного состава групп) с обоснованием принятия такого

решения размещается на информационном стенде ДОУ и на официальном

сайте ДОУ в сети Интернет.

Издание прик€ва о переводе в этом слу{ае осуществляется с )л{етом

мнения совета родителей (законных представителей) воспитанников.

3. Перевод воспитанника в другую организациюл

осуществляющую образовательную деятельность

по образовательным программам дошкольного образования.



З.1. Перевод воспитанника (воспитанников) в другую организацию,

осуществляющую образовательную деятелъностъ по образователъным

процраммам дошкольного образования, осуществляется в порядке и на

условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации:

- по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника;

- в слу{ае прекращениrI деятеJIъности доу, аннулирования лицензии

на осуществление образовательной деятельности;

- в случае приостановления действия лицензии ДОУ на осуществление

образователъной деятельности,

з.2.заведующий доу издает приказ об отчислении воспитанника в

11орядке перевода в принимающую образователъную организацию в порядке,

предусмотренноМ законодательствоМ Российской Федерации,,,Щоговор об

образовании) закJIюченный с родителями (законными представителями)

воспитанника, расторгается на основании изданного приказа об отчислении в

порядке перевода с даты отчисления воспитанника,

3.3. Письменные уведомления от принимающей организащии о номере

и дате распорядительного акта о зачислении воспитанника, отчисленного в

ПоряДкепереВоДаВприниМаЮЩУюорГаниЗациЮ'реГистрирУюТсяихран'Iтся

в доу вместе с личными делами воспитанников в соответствии с

установленными в Щоу правилами делопроизводства,

4. Временный перевод в друryю организациюl

осуществляющую образовательную деятельность

по образовательным программам дошкольного образования,

4.1. Временный перевод воспитанника (воспитанников) в другую

организацию, осуществляющую образователъную деятельность по

образовательным программам дошкольного образования, осуществляется в

порядке и на условиях, установленных Управлением образования

Ддминистрации Ленинского района Республики Крым в случ€UIх:



- санитарной обработки ДОУ;

- капит€Lпьного (текущего) ремонта ЩОУ (полностью или частично в

зависимости от объема работ);

- сноса здания ДОУ.

4.2. Временный перевод

основании распорядительного

Ленинского района Республики Крым.

5. Отчислецие из ЩОУ.

5.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление

воспитанников) возможно по основаниям, предусмотренным

законодательством Российской Федерации :

а) в связи с получением образования (завершением обучения);

б) досрочно по основаниям, установленным

5.2.При прекращении образовательных

пол)л{ением образования (завершением обучения) заведующий Доу

уполномоченное им лицо издает прик€lз об отчислении воспитанника.

5.3. Щосрочное прекращение образовательных

инициативе родителя (законного представителя)

осуществляется на основании з€UIвления. В заявлении ук€tзываются:

а) фамилия)имя) отчество (.rр" наличии) воспитанника;

б) дата рождениrI воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) дата отчисления воспитанника.

5.З.1. Заявление родитеJIя (законного представителя) об отчислении

регистрируется в соответствии с установленными в ДОУ правилами

делопроизводства

5.З.2. Заведующий издает прикЕlз об отчислении воспитанника в

течение трех рабочих дней с даты регистрации i'аявления, но не позднее

воспитанников

акта Управления

ДОУ осуществляется на

образования Администрации

законом.

отношений в связи с

или

отношений по

воспитанника



даты отчисления, указанной в з€явлении. В приказе ук€вывается дата и

основание отчисления воспитанника.

,Щоговор об образовании, заключенный с родителем (законным

представителем) воспитанника расторгается на основании изданного прик€ва

с даты отчисления воспитанника.

5.3.3. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника об

отчислении может быть отозвано или отчисление по. нему может быть

приостановлено в связи с несогласием другого родителя (законного

представителя) воспитанника в любой момент до даты отчислениrI,

ук€ванной в заявлении.

5.З.4. Отзыв заявления об отчислении оформляется в письменном виде

и заверяется личной подписью родителя (законного представителя).

Отзыв заявлениrt родителя (законного представитеJuI) об отчислении

воспитанника регистрируется в соответствии с установленными в Доу

правилами делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислеНии

проставляется отметка с укЕ}занием даты отзыва заявлениrI. Отзыв з€l"]яВлениrl

на отчисление хранится в личном деле воспитанника.

5.3.5. В случае если родители (законные представители) воспитанника

не имеют единого решения по вопросу прекращения образовательныХ

отношений, заведующий ДОУ или уполномоченное им лицо вправе

приостановить процедуру отчисления до полr{ения согласия обоих

родителей (законных представителей) воспитанника, о чем на ЗuulвЛении

делается соответствующая отметка с ук€ванием даты принятиrI решения О

приостановлении отчисления, должности, подписи и ее расшифровки.

Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляюТСя О

приостановлении отчисления в письменном виде в тот же день. В

уведомлении укЕtзывается срок, в течение которого роДиТелИ (ЗаКОННЫе

представители) должны прийти к единому мнению по вопросу отчисления

воспитанника. Уведомление о приостановлении отчислениrI регистрируется в

соответствии с установленными в Щоу правилами дёлопроизводства. Копия
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уведомлениrI хранится в личном деле воспитанника,

Факт ознакомления родителей (законных представителей)

воспитанника с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном

деле воспитанника и заверяется личной подписью родителей (законных

представителей).

при отказе или уклонении родителей (законных представителей) от

озЕакомЛения с уведомлением заведующий ЩОУ или,уполномоченное им

лицоДеЛаеТсооТВеТсТВУюЩУюоТМеТкУнакоПииУВеДоМЛенияВлиЧноМДеЛе.

отметка об отказе или уклонении родителеЙ (законных представителеЙ) от

ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее

лица, подпись, расшифровку подписи и дату,

5.3.6.Если в течение срока, ук€ванЕого в уведомлении) родители

(законные представители) воспитанника приняли решение об отчислении, на

заявлении об отчислении делается отметка о согласии второго родитеJIя

(законного представителя) на отчисление воспитанника с указанием новой

даты отчисления) а также даты, подписи и расшифровки подписи второго

родителя.

издание приказа об отчислении осуществляется в порядке,

предусмотренном в пункте 5.з.2 настоящего порядка,

5.з.7.Если в течение срока, указанного в уведомлении) родители

(законные представители) воспитанника не приняли единого решения по

вопросу его отчисления, заведующий доу или уполномоченное им лицо

вправе отказать в удовлетворении заявления на отчисление, отметка об

отказе в отчислении с укzванием основания для отказа, даты принятия

решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на

з€UIвлении об отчислении.

родители (законные представители) воспитанника уведомляются об

отк€lзе в удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день,

уведомление об отк€lзе в отчислении регистрируется в соответствии с

установленными в .щоу правилами делопроизводства, копия уведомления



хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей)

воспитанника с уведомлением фиксируется на копии уведомления В ЛиЧнОМ

деле воспитанника и заверяется личной подписью родителей (ЗаКОННЫХ

представителей).

При отк€ве или уклонении родителей (законных представителей) от

ознакомления с уведомлением заведующий Щоу или, уполномоченное им

лицО делаеТ соответСтвующуЮ отметкУ на копиИ уведомления в JIичном деле

воспитаНника. отметка об отказе или уклонении родителей (законных

представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержатъ

должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

5.4. Права обязанности воспитанника, предусмотренные

закоЕодательствоМ об образовании и лок€lJIьными нормативными актами

ДОУ, прекращаются с даты его отчисления.


